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PC ブラウザ機能は 2025 年 9 月 2 日に追加された新機能です。 
これまではスマートフォンアプリでのみ、登録が可能であった始め、終わり、報告の登録を 
ここレポ PC ブラウザサイトからの登録が可能になります。 
また、これまで自身が登録した記録の確認、および上司からの返信内容の確認も可能になります。 
ここレポアプリとの併用利用も可能です。 
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PC ブラウザでここレポの記録登録、確認を行うには、ここレポ PC サイトにログインする必要があります。 
部門管理者、組織管理者の方については、これまで部下への返信登録などでご利用いただいている、 
ここレポ PC サイトにログインしていただくことでご利用いただけます。 
現在、一般ユーザーとしてアプリのみをご利用いただいているユーザーについては、 
ここレポ PC サイトログイン用のパスワードを発行していただく必要があります。 
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02 PC ブラウザ機能の利用にあたり 

部門管理者、組織管理者の方がログインした場合の左メニュー表示 

一般ユーザーの方がログインした場合の左メニュー表示 

 

 

 
P.06 



 

○ここレポ PC サイト ログインアカウント、パスワード発行方法 

組織管理者、部門管理者の方は、以下の方法で該当ユーザーのパスワードを発行し、メール通知することが可能です。 

※部門管理者の方はご自身の部下に対してのみ、操作が可能になります。 

・パスワード通知メール送信 

 ユーザー＞ユーザー画面より、パスワード有無＝パスワード無のユーザーを検索表示し、パスワードを発行するユーザーを一覧より選択し、 

画面右上の一括操作ボタンを押下します。※一度に最大 100 名まで選択可能です。 

   一括操作画面が開くので、操作区分＝パスワード通知メール送信 を選択し、実行ボタンを押下します。 

 該当ユーザーに、ログイン URL、ログイン ID、パスワードが記載された、「【ここレポ】ユーザー登録完了のお知らせ」メールが配信されます。 
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・パスワード無ユーザーのユーザー編集 

   ユーザー＞ユーザー画面より、パスワード有無＝パスワード無のユーザーを検索表示し、パスワードを発行するユーザーの操作欄の 

 編集アイコンをクリックします。ユーザー編集画面が開くので、確定ボタンを押下します。 

 該当ユーザーに、ログイン URL、ログイン ID、パスワードが記載された、「【ここレポ】ユーザー登録完了のお知らせ」メールが配信されます。 

 ※この時、パスワード欄に「確定ボタン押下時に自動生成され自動でメール通知されます」が表示されている場合のみメールが配信されます。 
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・記録登録 

   本人記録＞記録登録より、始め、終わり、報告の登録を行います。 

 始めの登録は、１日１回のみ可能、終わり、報告の登録は１日複数回可能です。 

 ※１日２回目以降の終わり、報告の登録は上書き登録となります。 
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03 PC ブラウザ機能の使い方 

 

 

管理者からのメッセー

ジが表示されます。 

始め、終わり、報告の登録を行う際、

該当ボタンをクリックします。 
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・記録登録 ～元気度計測について 

   始め、終わりボタン押下後、元気度計測画面に変わります。※計測結果は上司のみ確認可能です。 

 画面中央に PC カメラの映像が表示されます。緑枠内にご自身の顔を映し、計測開始ボタンを押下してください。 

 計測が完了したら、計測開始ボタンが計測完了ボタンに変わるので、計測完了ボタンを押下してください。 

   計測しなおしたい場合は戻るボタンを押下後、再度元気度計測画面に遷移し、計測しなおしてください。 

（注意） 

・ブラウザのカメラが許可されていない 

場合、またご利用 PC にカメラがない 

場合、元気度計測ができません。 

・計測開始ボタン押下後、最大 15 秒間 

計測しますが、何らかの理由で計測で 

きない場合、スキップボタンが表示 

されますので、その場合はスキップ 

ボタンを押下し操作を継続して 

ください。 

・計測時、緑枠内にはご自身の顔全体を 

映してください。 

 一部分のみを映しても計測できますが、 

この場合、元気度の計測結果が 

正しくない場合があります。 
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・記録登録 ～ サーベイ回答 

 左から絶不調→不調→普通→好調→絶好調の順に調子アイコンが表示されますので、該当する現在の調子アイコンを選択します。 

 選択できましたら、回答ボタンを押下してください。 

次画面に遷移後も戻るボタンを押下することで再度この画面を表示し選択しなおすことが可能です。 
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・記録登録 ～ サーベイ回答 

 絶不調、不調を選択し回答ボタンを押下すると、現在の気持ち、気になることを回答する画面になりますので 

 現在の状態を回答してください。 
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・記録登録 ～ 上司への報告 

 上司への報告がある場合、報告ありボタンを押下することで報告入力画面に遷移します。 

 報告先の上司、報告概要を選択し、報告内容を入力し、提出するボタンを押下することで、 

始め、または終わりの登録が完了します。 

 報告がない場合は報告なしボタンを押下することで、始め、または終わりの登録が完了します。 
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・記録登録 ～ 登録完了画面 

 始め、終わりの登録が完了すると、登録内容が表示された画面が表示されます。 

 登録内容は、本人記録＞履歴確認画面からも確認が可能です。 
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・履歴確認 ～ 上司からの返信内容確認 

 ご自身の記録登録内容に対し、上司が返信された内容について、未読の返信がある場合、本人記録＞記録登録メイン画面の 

管理者からのメッセージ欄に「未読の返信があります。」のメッセージが表示されます。 

 ご自身の記録登録内容に対し、上司が返信された内容は、本人記録＞履歴確認画面から確認できます。 

 履歴確認画面より確認してください。 
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・履歴確認 ～ ご自身の記録内容、上司からの返信内容確認 

 本人記録＞履歴確認よりご自身の記録内容の確認、および上司からの返信内容の確認が行えます。 

 ここレポアプリからの記録内容も表示されます。 

 一覧に直近一ヶ月分のご自身の記録内容が表示されます。 

 未読返信ありのみをチェックすることで、返信内容の確認ができていない記録履歴のみが表示されます。 

 記録内容の詳細、および上司からの返信内容を確認するには、該当記録行の詳細アイコンを押下してください。 
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03 PC ブラウザ機能の使い方 

 

未読返信がある場合、該当記録登録日

の詳細アイコン横に青丸アイコンが表

示されます。 
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・履歴確認 ～ ご自身の記録内容、上司からの返信内容確認 

 記録詳細画面にてご自身の記録内容、および上司からの返信がある場合、返信内容が確認できます。 

 未読の返信内容を記録詳細画面で確認した場合、一覧表示画面上の未読アイコン（詳細アイコン横の青丸アイコン）は 

クリアされます。 
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一覧表示されている前日、翌日の記録

詳細に切り替わります。 
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・利用可能ブラウザは、Chrome、Edge、Safari になります。※スマホ、タブレットには対応していません。 

PC 端末でご利用ください。 

・ブラウザの戻る、進むボタンでの画面遷移には対応していません。 

 記録登録時は、ここレポ画面に表示される「←戻る」ボタンで操作してください。 

・記録登録時、元気度計測時にブラウザカメラが必要になります。また、位置情報も登録します。双方の許可設定を ON にして 

ご利用ください。 

 

 

 

 

 

・PC ブラウザで記録登録するにあたり、ユーザー顔写真の登録は必要ありません。 

 ただし、スマホここレポアプリで設定できる、顔認証表示（顔認証時写真を上司に公開）設定が ON になっている場合、 

 元気度計測時の顔写真を上司が閲覧可能になります。 閲覧不可にしたい場合、組織管理者に設定変更を依頼してください。 

・記録登録、履歴確認は、PC ブラウザ機能、およびスマホここレポアプリの双方から可能になります。 
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04 PC ブラウザ機能についての注意事項 

 ブラウザの URL 表示欄の左部のアイコンを選択します。 

 
ON に設定します。 
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QA 



Contact 

ここレポヘルプセンター 

https://support.kokorepo.com/ 

 
 
 
 
 
 
 

 

“ 不明点がございましたら 
ヘルプセンターをご確認ください 
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